PATVIRTINTA

Plunges ,,Ryto* pagrindinés mokyklos
direktoriaus 2023 m. spalio 23 d.
jsakymu Nr. VI- 75

PLUNGES ,,RYTO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
MAITINIMO PASLAUGU ADMINISTRATORIAUS PAREIGYBES APRASYMAS

. PAREIGYBE

1.1. Plungés ,,Ryto* pagrindinés mokyklos ( toliau - mokyklos ) maitinimo paslaugy
administratoriaus (toliau -administratorius) pareigybés aprasymas reglamentuoja darbuotojo veikla.

1.2. Pareigybés lygis — C, pareigybés kodas 334323.

1.3. Administratorius reikalingas mokyklinio amziaus vaiky bei darbuotojy mitybai
organizuoti.

1.4. Pareigybés pavaldumas: administratorius pavaldus direktoriui ir valgyklos darba
kuruojanciam direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

I1. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

2.1. Maitinimo paslaugy administratorius pareigoms priimamas asmuo, turintis ne zemesnj
kaip aukstesnjji iSsilavinimg ar specialyji vidurinj iSsilavinima, jgyta iki 1995 mety ir/ar maisto
gamybos ir/ar maitinimo organizavimo kvalifikacija, privalo buti iSklausg¢s profesijai ar veiklos
sri¢iai privalomus mokymus teisés akty nustatyta tvarka ir turéti tai patvirtinan¢ius dokumentus;

2.2. Maitinimo paslaugy administratorius privalo zinoti, mokéti ir iSmanyti:

2.2.1. pagrindinius Salies vaiky maitinimo organizavimo reglamentuojancius teisés aktus;

2.2.2. mitybos pagrindus;

2.2.3. asmens ir aplinkos prieZziiiros higienos reikalavimus;

2.2.4. suprasti gyvybei pavojingas bukles bei tinkamai | jas reaguoti;

2.2.5. produkcijos, Zaliavy, sandéliavimo taisykles, saugojimo salygas, taisykles ir tvarka, jy
apskaitos normas ir instrukcijas;

2.2.6. krovos darby organizavimo tvarka;

2.2.7. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektros saugos reikalavimus.

2.3. Maitinimo paslaugy administratorius privalo nuolat kelti kvalifikacija, kad Zinios ir
jgudziai atitikty gerosios higienos praktikos reikalavimus.

2.4. Maitinimo paslaugy administratorius privalo mokéti naudotis rySiy ir kitomis
informacijos perdavimo priemonémis, dirbti kompiuteriu.

111. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

3. Maitinimo paslaugy administratorius privalo:

3.1. organizuoti mokiniy (nemokamg ir mokama) ir darbuotojy maitinima, vykdyti jo
prieziiirg:

3.1.1. rengti maisto gaminimo receptiiras ir gamybos technologijos apraSymus su maistinés
vertés, kaloringumo skaiciavimais;

3.1.2. sudaryti valgiarastj 15 dieny maitinimui ir suderinti su direktoriumi;

3.1.3. skaiciuoti maisto produkty poreikj pagal numatomg maitintis asmeny skaiéiy ir
pateikti tiek¢jams produkty uzsakyma,

3.1.4.teikia darbuotojui, atsakingam uz mokyklos buhaltering apskaita, pirminius
dokumentus, susijusius su maitinimo pajamomis ir i§laidomis;

3.1.5. teikti informacija, pasitlymus direktoriui maitinimo paslaugy ir valgyklos darbo



organizavimo gerinimui ir tobulinimui;

3.1.6. tvarkyti maisto dokumentacija kompiuteringje programoje UCS UNTILL,;

3.2. laikytis Lietuvos higienos normy.

3.3. gerai zinoti produkty realizavimo terminus ir grieztai jy laikytis;

3.4. vykdyti Valstybinés maisto ir veterinarinés tarnybos, Visuomenés sveikatos centro
specialisty nurodymus;

3.5. administruoti ir organizuoti Salutiniy gyvuliniy produkty atlieky riiSiavima, laikyma,
pagal nustatytus vieSojo maitinimo jmonése reikalavimus ir riipintis jy realizavimu;

3.6. dalyvauti ES programoje ,,Vaisiy ir darzoviy bei pieno ir pieno produkty vartojimo
skatinimo vaiky ugdymo jstaigose*;

3.7. pateikti vieSiesiems pirkimams reikalingus dokumentus asmeniui, atsakingam uz
vieSuosius pirkimus;

3.8. organizuoti pritaikyta maitinimg vaikams, turintiems sveikatos sutrikimy, pagal atskirg
valgiarast], kuris sudaromas atsizvelgiant j gydytojo pateiktas rekomendacijas rastu;

3.9. rinkti ir teikti informacija institucijai, atliekanciai deratizacijos, dezinsekcijos,
dezinfekcijos darbus, stebéti jy veikla, informuoti ir kontroliuoti darbuotojus apie saugos taisykliy
laikymasi panaudojus chemines medZziagas;

3.10. organizuoti teisés aktuose numatytus privalomus maisto ir vandens tyrimus;

3.11. dalyvauti mokyklos posédziuose ir teikti informacija sprendziant jstaigos maitinimo ir
higienos klausimus;

3.12. darbe laikytis asmens higienos reikalavimy;

3.13. dirbti sistemingai, kiirybiskai, laikytis etikos taisykliy;

3.14. laikytis kity mokykloje esanciy tvarky;

3.15. vykdo kitus direktoriaus jpareigojimus bei pavedimus ir kitais teisés aktais priskirtas
funkcijas.
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