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|. PAREIGYBE

1. Budétojas yra mokyklos darbuotojy pareigybiy sarase Nekvalifikuoti darbininkai grupéje.

2. Pareigybés lygis — D.

3. Pareigybés paskirtis — uztikrinti pasaliniy asmeny ir sveciy jleidima, registravima, bei
mokyklinio skambucio skambé¢jimg ugdymo procesui (kai neveikia elektroninis).

4. Budétojas yra tiesiogiai pavaldus direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

IL. SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Budétoju gali dirbti asmuo, pasitikrings sveikatg ir gaves medicinos komisijos iSvada, kad
jo sveikata tinka Siam darbui.

6. Budétojas privalo mokéti valstybine kalbg.

7. Budétojas turi zinoti:

7.1. mokyklos darbo tvarkos taisykles;

7.2. pirminiy gaisro gesinimo priemoniy (gesintuvy, gaisriniy Ciaupy) isdéstymo vietas,
praktinio pirminiy gaisro gesinimo priemoniy panaudojimo buidus, bei civilinés saugos bendruosius
reikalavimus;

7.3. silumos ir vandentiekio jvadines ir kitas sklendes;

7.4. sgra8g asmeny, kurie turi teise spresti apie zmoniy evakavimo biitinuma kilus gaisrui;,

7.5. Zmoniy informavimo apie gaisrg tvarka;

7.6. evakavimo keliy ir i§é¢jimy iSdéstyma;

7.7. pamoky ir pertrauky mokykloje laika;

7.8. bendravimo psichologijos, profesinés etikos ir elgesio kultiiros pagrindus;

8. Moketi elgtis esant ekstremalioms situacijoms, jvykus nelaimingam atsitikimui, pilieciy

nusikalstamoms veikoms, esant biitinybei, suteikti pirmaja medicinos pagalba;

9. Budétojas privalo vadovautis direktoriaus jsakymais, mokyklos darbo tvarkos
taisyklémis, elgesio ir etikos normomis, darbuotojy saugos ir sveiktos instrukcijomis, $iuo
pareigybés aprasu.

IIL. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

10. Atvykti | darba pagal direktoriaus patvirtintg darbo grafikg ir nustatyta darbo laika, biti
blaiviam, darbe nevartoti alkoholiniy gérimy.

11. Atvykus ] darba:

11.1. apzitréti mokyklg ir jsitikinti, kad néra inZineriniy tinkly avarijos ar iSdauzty langy;

11.2. audiodomofono tvarkinguma;

11.3. patikrinti, ar yra raktai nuo kabinety, evakavimo dury ir prieSgaisrinio vandentiekio
¢iaupy.

11.4. patikrinti evakavimo keliy biikle: ar jie laisvi, ar neuzkrauti kokiais nors daiktais.

11.5. patikrinti, ar yra specialiyjy tarnyby ir jmonés (jstaigos) vadovy, iSkvietimo telefony
sarasai, kad kilus gaisrui, jvykus avarijai ar nelaimingam atsitikimui galima bty iSkviesti
reikalingus asmeni



12. Mokyklos mokytojams isduoti ir priimti kabinety raktus bei uzregistruoti ,,Rakty
18davimo Zurnale®.

13. Mokyklos svecius ir buvusius mokinius uzregistruoti ,,Sve¢iy registravimo zurnale® ir
18duoti svecio kortelg.

14. Pasteb¢jus netinkama mokinimy elgesj iSkart informuoti administracijos vyr. budétoja.

15. Baigus darbg nepalikti neuzdaryty langy, neuzrakinty patalpy dury.

16. Negalédamas atvykti j darbag dél ligos ar kity priezasCiy, pranesti apie tai direktoriaus

pavaduotojui tkio reikalams, o jam nesant — direktoriui;

17. Nepavesti savo pareigy atlikimo kitam asmeniui be direktoriaus pavaduotojo tkio
reikalams sutikimo.

18. Vykdyti kitus direktoriaus jpareigojimus bei pavedimus ir kitais teisés aktais priskirtas
funkcijas.

19. Mokiniy vasaros atostogy metu:

19.1. apzitréti mokyklos patalpas ir jsitikinti, ar visos patalpos uzrakintos, kabinetuose bei
kitose patalpose iSjungta elektra, ar néra iSdauzty langy, iSlauzty dury;

19.2. pastebéjus Siuos ir Kitus faktus (pvz., jeigu prakiuro vandentiekis, sugedo apSvietimas,
iSdauztas langas ir kt.), jvertinti situacija ir pasalinti atsiradimo priezastis, arba pranesti direktoriaus
pavaduotojui tikio reikalams;

19.3. periodiskai apzitréti mokyklos patalpas ir teritorija bei surinkti Siuksles;

19.4. laistyti paliktas géles mokyklos kabinetuose ir mokyklos teritorijos gélynuose.

19.5. atlieka ir kitus pareigybiy apraSymuose nenumatytus darbus, kurie nereikalauja
specialiy ziniy ir jgudziy.

20. Stebéti ateinanCius asmenis ] mokykla bei teikti jiems informacija pagal savo
kompetencija;

21. Priziiiréti, ar laikosi klientai sporto salés nuomos grafiko ir mokyklos darbo tvarkos
taisykliy, bei apie jy pazeidimus pranesti direktoriaus pavaduotojui tikio reikalams.

22. Nepasitraukti i§ savo nuolatinés darbo vietos nors ir labai trumpam, jeigu néra
pakeiciancio darbuotojo, i$skyrus vykdant 16 punkto pareigas.

23. Darbe vilkeéti tvarkingus drabuzius.

24. Nepalikti darbo vietos anksciau nustatyto darbo laiko.

25. Jeigu dél inZineriniy komunikacijy avarijy uZliejamos riibinés patalpos, nedelsiant
pranesti apie tai direktoriaus pavaduotojui tkio reikalams ir imtis (kiek tai jmanoma) materialinés
Zalos sumazinimo priemoniy.

26. Ivykus avarijai arba gedimui mokykloje (vandentiekio, kanalizacijos, Sildymo sistemos)
stengtis pagal savo galimybes sustabdyti avarijos plitima ir pranesti direktoriaus pavaduotojui tikio
reikalams, o jam nesant — direktoriui.

27. Ivykus ekstremaliai situacijai, vykdyti mokyklos ESV (ekstremaliy situacijy valdymo)
vadovo nurodymus.

28. Kilus gaisrui, ar pastebéjus ugnies zidinj:

28.1. pranesti mokyklos administracijai apie kilusj gaisra;

28.2. gauti mokyklos administracijos leidimg evakuoti Zmones;

28.3. informuoti zmones apie kilusj gaisra (budétojas turi zinoti Zmoniy informavimo apie
gaisra budus, pavyzdZiui: paspausti skambucio signalg ir nepertraukiamai laikyti nuspaudus viena
minutg);

28.4. atlikti konkrecius zmoniy evakavimo veiksmus (pvz. atidaryti evakavimo duris,
nukreipti Zmones link evakavimo dury, imtis priemoniy, kad nekilty panika ir kt.);

29. Iskelti ir nuleisti Lietuvos Respublikos valstybine véliava pagal direktoriaus patvirtintg
tvarka.
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