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PLUNGĖS ,,RYTO“ PAGRINDINĖS MOKYKLOS 

IKT PRIEŽIŪROS SPECIALISTO PAREIGYBĖS APRAŠYMAS 

 

I. PAREIGYBĖ 

1. IKT priežiūros specialistas yra darbuotojų pareigybių grupėje Specialistai. 

2. Pareigybės lygis – B. 

3. Pareigybės paskirtis - užtikrinti priskirtų uždavinių įgyvendinimą ir funkcijų vykdymą.  

4. IKT priežiūros specialistas yra pavaldus direktoriaus pavaduotojui ūkio reikalams. 

II. SPECIALŪS REIKALAVIMAI ŠIAS PAREIGAS EINANČIAM DARBUOTOJUI 

5. IKT priežiūros specialistu gali būti priimami į darbą asmenys, kurie turi ne žemesnį kaip 

aukštesnįjį išsilavinimą ar specialųjį vidurinį išsilavinimą, įgytą iki 1995 metų.   

6. IKT priežiūros specialistas turi žinoti: 

6.1 IKT priemonių ir darbo įrankių veikimo principus ir naudojimo taisykles; 

6.2. valstybinės duomenų apsaugos inspekcijos (VDAI) bendruosius asmens duomenų 

saugos ir techninių priemonių reikalavimus bei asmens duomenų tvarkymo mokykloje taisykles; 

6.3. darbuotojų saugos ir sveikatos bei priešgaisrinės saugos reikalavimus; 
 

7. Sugebėti savarankiškai atlikti pareigybės apraše nurodytas funkcijas, laikytis darbo 

drausmės, darbo saugumo reikalavimų, nepriekaištingai elgtis, sąžiningai atlikti savo pareigas. 

III. ŠIAS PAREIGAS EINANČIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS 

8. Prižiūri ir aptarnauja kompiuterinę techniką: 

8.1. kompiuterinėse darbo vietose diegia sisteminę ir standartinę taikomąją programinę 

įrangą, užtikrindamas įstaigos informacinių technologijų bei kompiuterinės technikos 

funkcionalumą; 

8.2. diegia ir atnaujina programinę įrangą (licencijas); 

8.3. reguliariai atlieka techninį kompiuterių aptarnavimą, kompiuterių klasėse ir kitose 

mokymo bei administravimo  patalpose (techninė kompiuterių priežiūra, profilaktika, 

gedimų diagnostika ir kt.); 

8.4. šalina nesudėtingus kompiuterinės technikos gedimus bei pateikia direktoriaus 

pavaduotojui ūkio reikalams prašymus reikalingoms kompiuterinės technikos medžiagoms 

ir įrenginiams įsigyti; 

8.5. pildo IKT atsarginių dalių panaudojimo registracijos žurnalą; 

8.6. informuoja direktoriaus pavaduotoją ūkio reikalams, jeigu reikalingas kompiuterinės 

technikos remontas, kurį gali atlikti tik kompiuterinės technikos remonto centrai. 

9. Prižiūri ir aptarnauja serverį: 

9.1. konfigūruoja serverį; 

9.2. valdo serverio vartotojus; 

9.3. atlieka tinklo diagnostiką; 

9.4. archyvuoja sisteminius žurnalus. 

10. Prižiūri ir aptarnauja vietinį bevielį ir internetinį ryšį. 

11. Programuoja elektroninį mokinio pažymėjimą (EMP) praėjimo kontrolei, vaizdo kamerų 

įrašymo serverį, konfigūruoja elektroninį skambutį. 

12. Inicijuoja programinės įrangos, licencijų atnaujinimą ir įsigijimą. 



13. Instaliuoja kopijavimo aparatus, spausdintuvus, skenerius, projektorius. 

14. Numato kompiuterinio tinklo plėtojimo galimybes užtikrindamas tvarkingą įstaigos 

informacinės infrastruktūros eksploatavimą ir sistemingą jos plėtrą bei modernizavimą. 

15. Supažindina ir konsultuoja administraciją ir mokytojus apie naujausias informacines 

technologijas ir jų taikymą mokyklos darbe. 

16. Ruošia darbo su programomis bei IKT naudojimo instrukcijas. 

17. Saugo techninę dokumentaciją. 

18. Negalėdamas atvykti į darbą dėl ligos ar kitų priežasčių, pranešti apie tai direktoriaus 

pavaduotojui ūkio reikalams, o jam nesant mokyklos direktoriui.  

19. Nepavesti savo pareigų atlikimo kitam asmeniui be direktoriaus pavaduotojo ūkio 

reikalams sutikimo. 

20. IKT priežiūros specialistas privalo vadovautis direktoriaus įsakymais, mokyklos darbo 

tvarkos taisyklėmis, elgesio ir etikos normomis, darbuotojų saugos ir sveiktos instrukcijomis, šiuo 

pareigybių aprašymu ir kitais teisės aktais.  

IV. ATSAKOMYBĖ 

21. IKT priežiūros specialistas atsako už: 

21.1. pavestų pareigų vykdymą; 

21.2. darbuotojų saugos ir sveikatos instrukcijų reikalavimų laikymąsi; 

21.3. darbo drausmės pažeidimą; 

21.4. jam patikėtus darbo įrankius. 

22. Už savo pareigų netinkamą vykdymą atsako mokyklos darbo tvarkos taisyklių ir 

Lietuvos Respublikos įstatymų nustatyta tvarka. 
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