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. PLUNGES ,,RYTO“ PAGRINDINES MOKYKLOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO MOKINIAMS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Plungés ,,Ryto* pagrindinés mokyklos (toliau — Mokykla) vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos aprase
(toliau — Aprasas) nustatoma Mokyklos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarka: vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimas, priémimas,
apskaita, saugojimas, iSdavimas mokiniams ir nura§ymas.

2. Sis Aprasas parengtas, vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir
sporto ministro patvirtintu ,,Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy
atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprasu®, Plungés ,,Ryto*
pagrindinés mokyklos ,,Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSu®.

3. Aprase vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy duomeny bazé — Svietimo portalo informacinés
sistemos duomeny bazé, kurioje kaupiama informacija apie jvertintus vadovélius (Svietimo
portalo informaciné sisttma — Svietimo, mokslo ir sporto ministro sprendimu jsteigta
informacing sistema).

Mokymo priemonés —tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos
ar skaitmeninés mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga.

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta
daugkartinio naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemone, turinti metoding
struktiira, padedanti siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso,
Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje apibrézty
pasiekimy.

II. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

4. Mokykla uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, gali jsigyti
tik jvertinty vadovéliy (apie juos informacija teikiama Bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy
duomeny bazéje), mokymo priemoniy, vadovéliy, skirty pagal tarptautines programas
besimokan¢iam mokiniui, priesmokykliniam ugdymui skirty mokymo priemoniy.

5. Be mokymo &8y, skirty vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti, taip pat gali
biti skiriama papildomai &Sy 1§ savivaldybés ir valstybés biudZety.

6. Uz vadovéeliy ir mokymo priemoniy jsigijima, priémima, apskaita, saugojima,
iSdavimg ir nuraSymg atsako mokyklos vadovo paskirti materialiai atsakingi asmenys:
bibliotekininkas (pagal Plunges ,Ryto® pagrindinés mokyklos direktoriaus patvirtinta
bibliotekininko pareigybés (A2) aprasyma) ir direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams (pagal
Plunges ,,Ryto* pagrindinés mokyklos direktoriaus patvirtintg direktoriaus pavaduotojo tkio
reikalams pareigybés aprasyma).

7. Vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymas vykdomas Sia tvarka:



7.1. bibliotekininkas ne véliau kaip iki sausio 15 d. sudaro mokykloje esamy ir
naudojamy bei leidykly sitlomy jsigyti naujy vadovéliy bei mokymo priemoniy sgrasa,
supazindina mokyklos mokytojy metodines grupes ir informuoja apie vadovéliy ir mokymo
priemoniy uzsakymo terminus, iSdalina uzsakymy formas;

7.2. mokyklos mokytojy metodinése grupése aptariamas vadovéliy ir mokymo
priemoniy poreikis kalendoriniams metams, atsizvelgiant j ugdymo testinumg ir ugdomy
mokiniy skai¢iy. Metodiniy grupiy pirmininkai ne véliau kaip iki vasario 1 dienos uzpildytas
vadovéliy ir mokymo priemoniy uzsakymy formas pateikia bibliotekininkui;

7.3. bibliotekininkas ne véliau kaip iki vasario 15 dienos sudaro pageidaujamy jsigyti
vadovéliy ir mokymo priemoniy sgrasa ir pateikia svarstyti mokyklos administracijai;

7.4. pageidaujamy jsigyti vadoveliy ir mokymo priemoniy sgraSas derinamas
iSpléstiniame Metodinés tarybos posédyje, kuriame dalyvauja mokyklos vadovas ir uz
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimg atsakingi asmenys. Aptariamas pageidaujamy
isigyti vadovéliy ir mokymo priemoniy eiliSkumas.

8. Mokyklos direktorius, suderings su mokyklos taryba, priima sprendimus:

8.1. dé¢l duomeny bazéje esanciy jvertinty vadovéliy ar teisés naudotis skaitmeniniaiS
vadovéliais jsigijimo uz mokymo Iésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.2. d¢l mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeninémis mokymo priemonémis
isigijimo uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir kitoms mokymo priemonéms;

8.3. dé¢l jvertinty vadovéliy ir mokymo priemoniy ar teisés naudotis skaitmeniniais
vadovéliais ir mokymo priemonémis jsigijimo ne uz mokymo 1ésas, skirtas vadovéliams ir
kitoms mokymo priemonéms.

9. Asmenys, atsakingi uz vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijima, priémima, apskaita,
Saugojimg, iSdavimg ir nuraS§yma vykdo vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimus:

9.1. uzsakymai dél vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo pateikiami
leidéjams/tickéjams.  Gautos iSankstinio apmokéjimo  sgskaitos-faktiiros pateikiamos
buhalterijai;

9.2. uzsakytus vadovélius ir mokymo priemones leidé¢jai/tiekéjai pristato ] mokykla.

10. Uzsakymai ir pirkimai vykdomi sudarius sutartis su leidyklomis dél vadovéliy ir
mokymo priemoniy pristatymo terminy ir atsiskaitymo uZz juos, palankiomis mokyklai
salygomis.

11. Mokyklos vadovas iki kovo 1d. mokyklos tarybai pateikia informacija, kiek ir kokiy
vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijo mokykla per praéjusius kalendorinius metus.

12. Informacija, kiek ir kokiy vadoveliy ir mokymo priemoniy mokykla jsigijo per
kalendorinius metus, skelbiama mokyklos interneto tinklalapyje.

1. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU TVARKYMAS IR APSKAITA

13. Gaunami vadovéliai ir mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal lydimajj
dokumentg (saskaitas fakttiras, dovanojimo, gavimo aktus ir kt.)

14. Siuntoje radus vadovéeliy ar mokymo priemoniy skaiiaus neatitikima, poligrafinj
broka, pazeistus leidinius, apie tai informuojamas tiekéjas su reikalavimu juos istaisyti.

15. Nauji vadovéliai antspauduojami mokyklos bibliotekos antspaudu antrastinio lapo
kitoje pus¢je ir 17 puslapyje po tekstu. Mokymo priemonés uZpajamuojamos suteikiant
inventorinj numer;j.

16. Mokslo mety pradzioje ir jy eigoje vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams.
Mokytojai iSdalina vadovélius mokiniams. Pasibaigus mokslo metams, dalyky mokytojai
surenka vadovélius i§ mokiniy, patikrina jy bukle. Sudering iSduoty ir surinkty vadovéliy
apskaita su bibliotekininku, kitiems mokslo metams nereikalingus vadovélius grazina |
biblioteka.



17. Mokymo priemones atsakingi asmenys iSduoda dalyky mokytojams. ISdavimas
fiksuojamas priemoniy iSdavimo lapuose arba MOBIS kataloge, turto atidavimo naudoti akte.

18. Mokslo mety eigoje atvykusiems naujiems mokiniams vadovéliai iSduodami
bibliotekoje. Jie jraSomi j dalyko mokytojo vadovéliy iSdavimo-grazinimo lapa.

19. Bibliotekoje vedami apskaitos dokumentai: ,,Visuminé vadovéliy apskaitos knyga*,
,Bibliotekos fondo bendrosios apskaitos knyga“, ,,Bibliotekos dienorastis®, vadovéliy
iSdavimo-grazinimo lapai.

20. Vadovéliy fondo apskaitos registrai pildomi ranka ir mokykly biblioteky
informacinéje sistemoje (MOBIS) turi vienoda juriding galig.

21. Vadovélius ir mokymo priemones nuraso mokyklos vadovo sudaryta Materialiojo ir
nematerialiojo turto nuraSymo ir uzpajamavimo komisija. Vadovéliai ir mokymo priemonés
nurasomi, kai jie neatitinka mokymo programy ir poreikiy arba yra sugadinti, nurodant
nuraS§ymo prieZastj (neaktuallis, susidévéje, suniokoti ar pamesti).

V. ATSAKOMYBE

22. Uz bendrojo ugdymo vadovéliy fondo komplektavimg, apskaitg, iSdavimg atsako
bibliotekininkas.

23. Uz mokymo priemoniy komplektavima, apskaita, iSdavimg atsako mokyklos
bibliotekininkas ir direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams.

24. Uz vadovélius ir mokymo priemones, iSduotus dalyky mokytojams atsako dalyko
mokytojas, pasirasydamas vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape, turto atidavimo naudoti akte.

25. Dalyky mokytojai mokslo mety pradzioje supazindina mokinius su naudojimosi
vadovéliais tvarka. Mokiniai, gave vadovélius ir jverting biukle, privalo juos aplenkti ir
tvarkingus grazinti mokytojui mokslo mety pabaigoje.

26. Mokinys ar darbuotojas, pametgs arba suniokojes vadovélj ar mokymo priemong,
privalo jj pakeisti nauju arba lygiaver¢iu pamestam.

27. Uz mokiniy pamestus arba nepataisomai sugadintus vadovélius bei mokymo
priemones atsako mokinio tévai arba globéjai.

28. Isvykstantis i§ mokyklos mokinys ar darbuotojas, nutraukgs darbo sutartj, privalo
atsiskaityti su biblioteka. Jam iSduodamas atsiskaitymo lapelis, kuris pristatomas ; mokyklos
rasting. Dalyko mokytojas, nutrauk¢s darbo sutartj, mokymo priemones perduoda
atsakingiems asmenims.

Parengé¢ darbo grupe,
sudaryta direktoriaus 2019 m. lapkri¢io 14 d. jsakymu Nr. V]-97



